
 

Документи, процедури и работни процеси,  
които се движат/издават на хартиен носител  

в Район „Одесос“ – Община Варна 
 

 Документи, съдържащи класифицирана информация по смисъла на Закона за защита на 

класифицираната информация съгласно чл. 1, ал. 3 от Закона за електронното управление. 

 Финансово - счетоводни документи. 

 Документи с дългосрочно справочно значение по смисъла на § 1 т. 9 от ДР на ЗНАФ, които 

са свързани с трудови и служебни отношения, имотно и гражданско състояние. 

 Процедури и работни процеси по реда на КТ и ЗДСл – чл. 128б от КТ и чл. 17 от ЗДСл.  

 Оферти, за които поради специализирания характер на обществената поръчка се налага 

използването на специфични инструменти и устройства или формати на файлове, 

поддържани от приложения, които не са общодостъпни и не могат да се предоставят на 

възложителя за изтегляне или използване от разстояние. 

 Заявление – декларация на обстоятелствена проверка - чл.587, ал.2 от ГПК. 

 Договори за наем на общинско жилище и допълнителни споразумения към тях - чл. 8 от ЗЗД.  

 Актове и протоколи за подготовка, откриване на строителна площадка и определяне на 

строителна линия и ниво и за приемане на завършени видове строителни и монтажни работи 

при изпълнението на строежите, на отделни етапи или части от тях - Наредба №3 от 31 юли 

2003г. на Министерството на регионалното развитие и благоустройството за съставяне на 

актове и протоколи по време на строителството. 

 Документи, съставяни по реда на Наредба за условията и реда за извършване на оценка на 

въздействието върху околната среда  - чл. 4 и чл. 6 от НУРИОВОС. 

 Заявления, съдържащи медицинска документация, относно информация за здравословното 

състояние на лицата, предстоящо и проведено лечение и др., представляващи лекарска 

тайна и тайна на лицата - чл. 86, ал. 1, т. 5 от Закона за здравето. 

 Документи във връзка с изпълнение на Механизъм лична помощ – чл. 12 от Наредба № РД-

07-7/28.06.2019 г. за включване в механизма лична помощ 

 Протокол за проверка по Механизъм лична помощ по реда на Закона за личната помощ - чл. 

93 ал. 6 от Закона за социалните услуги и чл. 12 ал. 4 от Наредба № РД-07-7 от 28 юни 2019 

г. за включване в механизма лична помощ. 

 Съставяне на протоколи по реда на: 

 чл. 30, ал. 10 - 13 от Закона за общинската собственост. 

 чл. 57а, ал. 5, чл. 74, ал. 1, т. 9, чл. 74, ал. 2, чл. 157, чл. 158, чл. 159, ал. 4, чл. 181, ал. 

3, чл. 196 от Закона за устройство на територията. 

 чл. 19б, ал. 5, чл. 19г, ал. 4 и чл. 97 от Закона за управление на отпадъците. 

 чл. 13, ал. 9 от Закон за борба срещу противообществените прояви на малолетните и 

непълнолетните. 

 Цялото производство (процедура) по съставяне на АУАН и издаване на наказателно 

постановление, извън случаите по чл. 43, ал. 7-10 от Закона за административните 

нарушения и наказания. 

 Дейностите по чл. 16, чл. 19, ал. 6, чл. 21 от Закона за борба срещу противообществените 

прояви на малолетните и непълнолетните 

 Регистриране на технически паспорт на строеж по реда на чл. 176а от Закона за устройство 

на територията. 

 Дейността по чл. 62, ал. 4, 83а, ал. 7, 151, ал. 3, т. 5, чл. 161а от Закона за културното 

наследство /Допустимо е използването на Системата за сигурно електронно връчване или 

електронна поща/. 

 Дейността по чл. 84 в общината, определена по чл. 17, ал. 3.  от Закона за културното 

наследство. 

 Договорите по чл. 34, ал. 7 от Закона за общинската собственост. 

 Дейностите по чл. 28, чл. 52, чл. 54 - 64 от Закон за пряко участие на гражданите в 

държавната власт и местното самоуправление. 

 Дейностите по чл. 60, ал. 2 от Закона за управление на отпадъците. 

 Констативен протокол по чл. 97, ал. 6 от Закона за управление на отпадъците. 

 Отчет на настойника и на попечителя по чл. 171 от Семейния кодекс. /Документът може да 

се подава и като електронен подписан с електронен подпис/. 



 Дейностите по чл. 2, чл. 5 и чл. 10 от НАРЕДБА № РД-02-20-8 от 11.05.2012 г. за 

създаване и поддържане на публичен регистър на сдруженията на собствениците в сгради 

в режим на етажна собственост. 

 Дейностите и процедурите от глава IV от Закона за общинската собственост – Придобиване 

и разпореждане с имоти и вещи – общинска собственост. 

 Дейностите и процедурите по чл. 12, чл. 14, чл. 15 от Закона за общинската собственост – 

отдаване под наем и предоставяне за управление на имоти и вещи – общинска 

собственост. 

 Дейности и процедури глава V от Закона за общинската собственост за отдаване на 

общински жилища. 

 Процедура по чл. 45а от Закона за общинската собственост за установяване на жилищни 

нужди и за настаняване под наем в жилища – Глава втора – Условия и ред за установяване 

на жилищни нужди и картотекиране – от чл.4 до чл.14 от Наредбата за условията и реда 

за установяване на жилищни нужди на граждани, настанени под наем и разпореждане с 

общински жилища.  

 Дейностите по чл. 50 от Закона за общинската собственост.  

 Дейностите по чл. 15,  чл. 20, ал. 8 и чл. 42 от Закон за борба срещу противообществените 

прояви на малолетните и непълнолетните. 

 

Услуги, които се движат/издават на хартиен носител  
в Район „Одесос“ – Община Варна 

 

Административни услуги "Контрол по строителството" 

2098 Проверка за установяване на съответствието на строежа с издадените строителни книжа 

и за това, че подробният устройствен план е приложен по отношение на застрояването 

2667 Одобряване на План за управление на строителните отпадъци и/или План за безопасност 

и здраве 

 

Административни услуги по гражданска регистрация и актосъставяне 

1997 Издаване на удостоверение за настоящ адрес при вече регистриран настоящ адрес 

1999 Издаване на удостоверение за сключен граждански брак - оригинал 

2000 Издаване на многоезично извлечение от акт за гражданско състояние 

2016 Издаване на удостоверение за наследници 

2034 Издаване на препис-извлечение от акт за смърт за втори и следващ път 

2036 Издаване на удостоверение за съпруг/а и родствени връзки 

2038 Издаване на удостоверение за липса на съставен акт за гражданско състояние (акт за 

раждане, акт за смърт) 

2053 Припознаване на дете 

2056 Издаване на удостоверение за промени на постоянен адрес, регистриран след 2000 

година 

2075  Издаване на удостоверение за семейно положение, съпруг/а и деца 

2057 Издаване на удостоверение за родените от майката деца 

2075 Издаване на удостоверение за семейно положение, съпруг/а и деца 

2076 Издаване на удостоверение за раждане - дубликат 

2079 Издаване на удостоверение за постоянен адрес след подаване на заявление за 

заявяване или за промяна на постоянен адрес 

2092 Издаване на удостоверение за идентичност на лице с различни имена 

2104 Издаване на удостоверение за промени на настоящ адрес регистриран след 2000 година 

2109 Издаване на удостоверение за семейно положение 

2128 Издаване на удостоверение за постоянен адрес при вече регистриран постоянен адрес 

2132 Промяна в актовете за гражданско състояние 

2138 Издаване на удостоверение за вписване в регистъра на населението 

 

Административни услуги "Реклама" 

2100 Издаване на разрешение за поставяне на рекламно-информационни елементи 

 

Административно-технически услуги "Общинска собственост". 

2105 Установяване на жилищни нужди - картотекиране и издаване на удостоверение 

2878 Обработване на заявление-декларация за обстоятелствена проверка 

1989 Издаване на разрешения за поставяне на преместваеми обекти 



 

Административно-технически услуги "Устройство на територията". 

1990 Осъществяване на контрол по строителството при откриване на строителна площадка и 

определяне на строителна линия и ниво на строежа 

2001 Допускане изработването на проекти за изменение на подробни устройствени планове 

2018 Удостоверение за административен адрес на поземлени имоти 

2023 Съгласуване на идейни инвестиционни проекти 

2024 Одобряване на проект-заснемане на извършен разрешен строеж, когато одобрените 

инвестиционни проекти са изгубени 

2025 Разрешаване изработването на комплексен проект за инвестиционна инициатива 

2060 Издаване разрешение за изработване на подробни устройствени планове 

2061 Допускане на изменения в одобрен инвестиционен проект 

2062 Регистриране и въвеждане на строежи в експлоатация, издаване на удостоверение за 

въвеждане в експлоатация за видовете строежи от IV и V категория 

2063 Издаване на констативни протоколи и удостоверения за степен на завършеност на 

строежи 

2082 Удостоверения за идентичност на урегулиран поземлен имот 

2083 Издаване на виза за проектиране 

2084 Издаване на удостоверение за търпимост на строеж 

2113 Презаверяване на разрешение за строеж, което е изгубило действието си поради 

изтичане на срока 

2130 Издаване на разрешение за строеж без одобряване на инвестиционни проекти 

2517 Заверяване на преписи от документи и копия от планове и документация към тях 

2119 Издаване на удостоверение за факти и обстоятелства по териториално и селищно 

устройство 

2023 Съгласуване на идейни инвестиционни проекти 

2024 Одобряване на проект-заснемане на извършен разрешен строеж, когато одобрените 

инвестиционни проекти са изгубени 

 


